
لجمعية تحفيظ القرآن الكريم بالبجادية

لعام ٢٠٢٥ م

الخطة التشغيلية



أن تكون جمعية رائدة عام ٢٠٢٥م على مستوى منطقة
الرياض لتعليم كتاب الله لجميع شرائح المجمتع بكوادر
متمكنة وبتقنية متطورة وباستدامة مالية وجودة عاليه

الخطة التشغيلية لجمعية تحفيظ القرآن الكريم بالبجادية للعام ٢٠٢٥

رؤية الجمعيةرؤية الجمعيةرؤية الجمعية

رسالة الجمعيةرسالة الجمعيةرسالة الجمعية

تعليم كتاب الله حفظاً وتجويداً وتلاوةً وتدبراً
لبناء مجتمع يُعنى بذلك

١



١ - العناية بالقرآن الكريم ( تعلماً وتلاوةً وحفظاً وتجويداً )

الخطة التشغيلية لجمعية تحفيظ القرآن الكريم بالبجادية للعام ٢٠٢٥

الأهداف الرئيسيةالأهداف الرئيسيةالأهداف الرئيسية

٢ - غرس تعظيم كتاب الله تعالى لدى المجتمع .

٣ - إعداد المعلمين والمعلمات للعمل في حلقات القرآن الكريم 

٢



لقسم الشؤون الإدارية والمالية

الخطة التشغيليةالخطة التشغيليةالخطة التشغيلية

الخطة التشغيلية لجمعية تحفيظ القرآن الكريم بالبجادية للعام ٢٠٢٥

٣



١ - تفعيل دور مجلس الإدارة .

الخطة التشغيلية لجمعية تحفيظ القرآن الكريم بالبجادية للعام ٢٠٢٥

أهداف الفترةأهداف الفترةأهداف الفترة

٢ - متابعة الموائمة وتحقيق متطلبات الجهات الإشرافية الرسمية .
٣ - متابعة تنفيذ بنود الخطة الاستراتيجية حسب الأولية في  

جميع الأقسام
٤ - تحسين المخرجات ورفع الكفاءة .

٤



الخطة التشغيلية لجمعية تحفيظ القرآن الكريم بالبجادية للعام ٢٠٢٥

تسعمائة ریال 

الھدف العام

الھدف الفرعي 

البرنامج م 

 ١

 ٢

 ٣

 ٤

إجمالي موازنة الھدف 

تفعیل مجلس الإدارة

تفعیل مجلس الإدارة

ملاحظات  المعوقات 

ارسال
الجدول

للأعضاء 
ارسال 
جدول 

الاعمال 
للأعضاء  

 

نسبة
التنفیذ  لم ینفذ 

التنفیذ 

 على أول
اجتماع

للمجلس 

نفذ 
الموازنة  المساند 

 

حسب المناسبة 

تحدید مواعید اجتماع مجلس
الإدارة لمدة عام

 0

600

100

200

 900

 تجھیز 
الملف 
تقریر 

المشاركات 

الشواهد
التاريخ

وضع جدول الاعمال في
الاجتماعات وارسالها للأعضاء

قبل الاجتماع بأسبوع
وضع ملف متابعة لكل عضو من

اعضاء المجلس
مشاركة اعضاء المجلس في

مناسبات الجمعية

٥

أمين
المجلس

أمين
المجلس

الإدارة

مجلس
الإدارة

100%

100%

100%

تعذر حضور80%
 بعض الأعضاء



الخطة التشغيلية لجمعية تحفيظ القرآن الكريم بالبجادية للعام ٢٠٢٥

ثلاثة عشر الف وخمسمائة ريال 

الھدف العام

الھدف الفرعي 

البرنامج م 

 ١

 ٢

 ٣

 ٤

إجمالي موازنة الھدف 

تحسين مخرجات ورفع الكفاءة 

رفع كفاءة العمل الإداري في الجمعية

ملاحظات  المعوقات 

بيان
الوظائف
الشاغرة

التوقيع على
العقود 

نسبة
التنفیذ  لم ینفذ 

التنفیذ 

نفذ 
الموازنة  المساند 

عدم توفر الموقع
المناسب 

حصر الوظائف الشاغرة في
الجمعية والإعلان عنها

 0

500

1000

 1200

13500

الشواهد
التاريخ

عمل العقود واستكمال إجراءت
التعيين

تكليف الموظفين ذوي الكفاءة
ببعض مهام الأقسام غير المفعلة

البحث عن موقع مناسب لمقر
الجمعية

حسب الحاجة 

توزيع
المهمام بناء
على الهيكل

الرفع للبلدية
بطلب أرض

٦

الإدارة

الإدارة

الإدارة

الإدارة

100%

100%

100%

٢٠٢٥/١/١٥ م
٢٠٢٥/٩/١٧ م

استمرار البحث٢٠٢٥/١/١ م



الخطة التشغيلية لجمعية تحفيظ القرآن الكريم بالبجادية للعام ٢٠٢٥

 الف مائة ريال 

الھدف العام

الھدف الفرعي 

البرنامج 

إجمالي موازنة الھدف 

تحسين مخرجات ورفع الكفاءة 

رفع كفاءة العمل الإداري في الجمعية

ملاحظات  المعوقات 

الاعمال
المنجزة

نسبة
التنفیذ  لم ینفذ 

التنفیذ 

نفذ 
الموازنة  المساند 

متابعة الموائمة وتحقيق
500متطلبات الجهات الإشرافية

100

500

1100

الشواهد
التاريخ

متابعة تنفيذ بنود الخطة
التشغيلية

العمل على توفير متطلبات العمل
وتهيئة الظروف المناسبة للإنجاز

توفير
الاحتياجات
والتقارير
الدورية

نسبة تنفيذ
الخطة

المجلس

جميع
الأقسام

المالية
وشؤون

الموظفين

م 

 ١

 ٢

 ٣

٧

90%

100%

100% ٢٠٢٥/١/١ م

فترة تنفيذ
الخطة التشغيلية

فترة تنفيذ
الخطة التشغيلية

النواحي التقنية



لقسم الشؤون التعليمية

الخطة التشغيليةالخطة التشغيليةالخطة التشغيلية

الخطة التشغيلية لجمعية تحفيظ القرآن الكريم بالبجادية للعام ٢٠٢٥

٨



الخطة التشغيلية لجمعية تحفيظ القرآن الكريم بالبجادية للعام ٢٠٢٥

١ - تصحيح التلاوة وتحفيظ القرآن الكريم والعناية بتجويده .

أهداف الفترةأهداف الفترةأهداف الفترة

٢ - التعليم المتخصص لتلاوة وتحفيظ القرآن الكريم للفئات
الاجتماعية .

٣ - غرس تعظيم كتاب الله تعالى لدى المجتمع .
٤ - العناية بحفاظ القرآن الكريم وتشجيعهم .

٩



الخطة التشغيلية لجمعية تحفيظ القرآن الكريم بالبجادية للعام ٢٠٢٥

واحد وعشرون الف ريال 

الھدف العام

الھدف الفرعي 

البرنامج 

إجمالي موازنة
الهدف

تصحيح التلاوة وتحفيظ القرآن الكريم والعناية بتجويده

١- برنامج تأسيس الطلاب في جزء النباء فترة العصر

ملاحظات  المعوقات 

عقود
العمل

نفذ

التنفیذ  التاريخ
الموازنة  المساند 

اختيار المعلمين
14000للحلقات

7000

21000

الشواهد

التجهيزات الإدارية
والمستلزمات العامة

برامج وخطط
مرسومة
للطلاب

واجهزة تابلت
للمعلمين

الإدارية
والمالية

الإدارية
والمالية

لم ينفذالنهايةالبداية
نسبة

التنفيذ

 2025/01/01 

 2025/01/01 

 2025/12/31 

 2025/12/31 

م 

 ١

 ٢

١٠

90%

100%

تفاوت مستويات
الطلاب

تطبيق
مفصل



الخطة التشغيلية لجمعية تحفيظ القرآن الكريم بالبجادية للعام ٢٠٢٥

خمسة واربعون الف واربعمائة ريال 

الھدف العام

الھدف الفرعي 

البرنامج 

إجمالي موازنة
الهدف

تصحيح التلاوة وتحفيظ القرآن الكريم والعناية بتجويده

١- برنامج التحفيظ العام ) بنين (

ملاحظات  المعوقات 

عقد عمل
)٨ حلقات(

نفذ

التنفیذ  التاريخ
الموازنة  المساند 

اختيار المعلمين
38400للحلقات

7000

45400

الشواهد

التجهيزات الإدارية
والمستلزمات العامة

برامج وخطط
مرسومة
للطلاب

واجهزة تابلت
للمعلمين

الإدارية
والمالية

الإدارية
والمالية

لم ينفذالنهايةالبداية
نسبة

التنفيذ

 2025/01/01 

 2025/01/01 

 2025/12/31 

 2025/12/31 

م 

 ١

 ٢

١١

100%

100%



الخطة التشغيلية لجمعية تحفيظ القرآن الكريم بالبجادية للعام ٢٠٢٥

ثمانية وخمسون الف ومئتان ريال 

الھدف العام

الھدف الفرعي 

البرنامج 

إجمالي موازنة
الهدف

تصحيح التلاوة وتحفيظ القرآن الكريم والعناية بتجويده

١- برنامج التحفيظ العام ) بنات (

ملاحظات  المعوقات 
نفذ

التنفیذ  التاريخ
الموازنة  المساند 

اختيار المعلمات
51200للحلقات

7000

58200

الشواهد

التجهيزات الإدارية
والمستلزمات العامة

برامج وخطط
مرسومة
للطلاب

واجهزة تابلت
للمعلمات

الإدارية
والمالية

الإدارية
والمالية

لم ينفذالنهايةالبداية
نسبة

التنفيذ

 2025/01/01 

 2025/01/01 

 2025/12/31 

 2025/12/31 

عقد عمل
)٨ حلقات(

م 

 ١

 ٢

١٢

100%

100%



الخطة التشغيلية لجمعية تحفيظ القرآن الكريم بالبجادية للعام ٢٠٢٥

واحد وعشرون الف ومئتان ريال 

الھدف العام

الھدف الفرعي 

البرنامج 

إجمالي موازنة
الهدف

التعليم المتخصص لتلاوة وتحفيظ القرآن الكريم للفئات الاجتماعية

١- برنامج تصحيح التلاوة والحفظ والإتقان للكبار بعد العشاء وبعد الفجر

ملاحظات  المعوقات 

عقد عمل
)٤ حلقات(

نفذ

التنفیذ  التاريخ
الموازنة  المساند 

اختيار المعلم
19200للحلقة

2000

21200

الشواهد

التجهيزات الإدارية
والمستلزمات العامة

برامج وخطط
مرسومة

ومصاحف
للطلاب واجهزة
تابلت للمعلمين

الإدارية
والمالية

الإدارية
والمالية

لم ينفذالنهايةالبداية
نسبة

التنفيذ

 2025/01/01 

 2025/01/01 

 2025/12/31 

 2025/12/31 

م 

 ١

 ٢

١٣

100%

100%



الخطة التشغيلية لجمعية تحفيظ القرآن الكريم بالبجادية للعام ٢٠٢٥

اثنان وعشرون الف وستمائة ريال 

الھدف العام

الھدف الفرعي 

ملاحظات البرنامج  المعوقات  نسبة
التنفیذ 

التنفیذ 
الموازنة  المساند 

الدورة الرمضانية
7200المكثفة )بنين(

6400

 9000

22600

الشواهد

تصحيح التلاوة وتحفيظ القرآن الكريم والعناية بتجويده

٢- برنامج الدورة الرمضانية ) بنين وبنات (

الدورة الرمضانية
المكثفة )بنات(

التجهيزات الإدارية
والمستلزمات العامة

التاريخ

النهايةالبداية

الإدارية
والمالية

الإدارية
والمالية

الإدارية
والمالية

 2025/03/02 

 2025/03/02 

 2025/03/20 

 2025/03/20 

 2025/03/02  2025/03/20 

لم ينفذنفذ

عقد عمل
)١٢ حلقات(

عقد عمل   
)٨ حلقات(

برامج وخطط
مرسومة للطلاب

واجهزة تابلت
للمعلمين

إجمالي موازنة
الهدف

م 

 ١

 ٢

 ٣

١٤

100%

100%

100%



الخطة التشغيلية لجمعية تحفيظ القرآن الكريم بالبجادية للعام ٢٠٢٥

م 

 ١

 ٢

 ٣

سبعة عشر الف وخمسمائة ريال 

الھدف العام

الھدف الفرعي 

ملاحظات البرنامج  المعوقات  نسبة
التنفیذ 

التنفیذ 
الموازنة  المساند 

الدورة الرمضانية
4500المكثفة )بنين(

6000

7000

17500

الشواهد

تصحيح التلاوة وتحفيظ القرآن الكريم والعناية بتجويده

١- برنامج الدورة الصيفية المكثفة ) بنين وبنات (

الدورة الرمضانية
المكثفة )بنات(

التجهيزات الإدارية
والمستلزمات العامة

التاريخ

النهايةالبداية

الإدارية
والمالية

الإدارية
والمالية

الإدارية
والمالية

 2025/07/06  2025/08/14 

لم ينفذنفذ

عقد عمل   
)5 حلقات(

عقد عمل   
)5 حلقات(

برامج وخطط
مرسومة للطلاب

واجهزة تابلت
للمعلمين

إجمالي موازنة
الهدف

م 

 ١

 ٢

 ٣

 2025/07/06 

 2025/07/06 

 2025/08/14 

 2025/08/14 

١٥

100%

100%

100%



الخطة التشغيلية لجمعية تحفيظ القرآن الكريم بالبجادية للعام ٢٠٢٥

 عشرة آلآف ريال 

الھدف العام

الھدف الفرعي 

المعوقات البرنامج  نسبة
التنفیذ 

التنفیذ 
الموازنة  المساند 

2000نشر تلاوات الطلاب

2000

6000

10000

الشواهد

غرس تعظيم كتاب الله تعالى لدى المجتمع

٢- برنامج استهداف المجتمع ببعض المواد الإعلامية عن القرآن

إبراز تلاوات الطلاب
في الحفلات

الإعلانات ونشرها في
وسائل التواصل

ومطبوعات توزع 

التاريخ

النهايةالبداية

الإدارية
والمالية

الإدارية
والمالية

الإدارية
والمالية

 2025/01/01  2025/12/31 

لم ينفذنفذ

توثيق
المقاطع
بالفيديو

التصاميم  
والبنرات    

وغيرها

إجمالي موازنة
الهدف

م 

 ١

 ٢

 ٣

 2025/01/01  2025/12/31 

 2025/01/01  2025/12/31 

توثيق
المقاطع
بالفيديو

الملاحظات

١٦

100%

100%

100%

منصات
التواصل
للجمعية
منصات
التواصل
للجمعية

منصات
التواصل
للجمعية



الخطة التشغيلية لجمعية تحفيظ القرآن الكريم بالبجادية للعام ٢٠٢٥

إجمالي موازنة القسم المقترحة للبرامج
الملاحظاتالمبلغ كتابةالمبلغالبيان م

21000برنامج تأسيس الطلاب في جزء النبأ فترة العصر
برنامج التحفيظ العام ) بنين (
برنامج التحفيظ العام ) بنات (

برنامج تصحيح التلاوة والحفظ والاتقان للكبار بعد العشاء
برنامج الدورة الرمضانية المكثفة ) بنين وبنات (
برنامج الدورة الصيفية المكثفة ) بنين وبنات (

برنامج استهداف المجتمع ببعض المواد الاعلامية عن القرآن

١
٢
٣
٤
٥
٦
٧

مائة وخمسة وتسعون الف وتسعمائة ريال فقط195900إجمالي المبالغ المرصودة 

45400
58200
21200
22600
17500
10000

١٧



لقسم تنمية الموارد المالية

الخطة التشغيلية

الخطة التشغيلية لجمعية تحفيظ القرآن الكريم بالبجادية للعام ٢٠٢٥

١٨



الخطة التشغيلية لجمعية تحفيظ القرآن الكريم بالبجادية للعام ٢٠٢٥

٤ - بيع الأراضي الزائدة واستثمارها في أوعية استثمارية موثوقة .

١ - زيادة عدد المستقطعين إلى ٢٦٤ بمبلغ ٤٧ ريال شهرياً .

أهداف الفترةأهداف الفترةأهداف الفترة

٢ - حملات موجهة .
٣ - استهداف موجة لأشخاص معينين .

٤ - بيع الأراضي الزائدة واستثمارها في أوعية استثمارية موثوقة .
٥ - عقد شراكات استراتيجية مع جهات محددة .

٦ - تعزيز العلاقات مع المانحين والداعمين السابقين .
٧ - اتخاذ اجراءات لزيادة مبلغ المنح من صندوق دعم الجمعيات .

١٩



الخطة التشغيلية لجمعية تحفيظ القرآن الكريم بالبجادية للعام ٢٠٢٥

مئة وثلاثون الف وخمسمائة ريال فقط

الھدف العام

الھدف الفرعي 

البرنامج م 

 ١

 ٢

 ٣

 ٤

إجمالي موازنة الھدف 

تحقيق الاستدامة المالية للجمعية

زيادة عدد المستقطعين والداعمين

ملاحظات  المعوقات 

تحقيق ٢٥٪

الحصول على
الدعم

لم ینفذ 
التنفیذ 

نفذ 
الموازنة  المساند 

استقطاب عدد ٢٦٤           
شخص للاستقطاع

1 3 0 0 0 0

0

0

500

130500

الشواهد
التاريخ

طلب دعم برامج الجمعية  
من صندوق دعم الجمعيات

تصاريح لحملات التبرع  
تصريح رسائل الجوال    
تصريح المتجر الالكتروني

تجديد باص النقل

اصدار
التصاريح

 توفير باص
جديد

لشهر
رمضان

٢٠

مجلس
الإدارة 

 2025/12/31 

 2023/1/20 

 2025/3/21 

 2025/07/20 

مجلس
الإدارة 

مجلس
الإدارة 

مجلس
الإدارة 



لقسم العلاقات العامة والاعلام

الخطة التشغيلية

الخطة التشغيلية لجمعية تحفيظ القرآن الكريم بالبجادية للعام ٢٠٢٥

٢١



الخطة التشغيلية لجمعية تحفيظ القرآن الكريم بالبجادية للعام ٢٠٢٥

اربعة آلآف ومئتان وخمسون ريال فقط

الھدف العام

الھدف الفرعي 

البرنامج 

إجمالي موازنة الھدف 

التواصل مع المجتمع

التواصل مع المجتمع

المعوقات 
لم ینفذ 

التنفیذ 
نفذ 

الموازنة  المساند 

تقرير سنوي عن الجمعية
وأنشطتها ونشره للمجتمع

3 7 5

3000

375

500

4250

الشواهد
التاريخ

تصميم إمساكية شهر
رمضان

نشر سلال عن القرآن 

تصاميم المناسبات العامة

م 

 ١

 ٢

 ٣

 ٤

الملاحظات

٢٢

 الإدارة 

قسم
الإعلام

قسم
الإعلام

قسم
الإعلام

 2025/12/31 

 2025/12/31 

 2025/12/31 

 2025/1/1 

حسب
المناسبة

التقرير
السنوي

بطاقات
الإمساكية

سلسلة
تدبر

لوحات حفل
تكريم الحفاظ



الخطة التشغيلية لجمعية تحفيظ القرآن الكريم بالبجادية للعام ٢٠٢٥

الھدف العام

الھدف الفرعي 

البرنامج 

غرس أهمية حفظ القرآن الكريم لدى أفراد المجتمع

غرس أهمية حفظ القرآن الكريم لدى أفراد المجتمع

المعوقات 
لم ینفذ 

التنفیذ 

نفذ 
الموازنة  المساند 

رسائل نصية بشكل دوري
لسكان المنطقة

1200

الشواهد
التاريخ

نسبة
التنفیذ  م 

 ١

الف ومئتان ريال فقط1200إجمالي موازنة الھدف 

تفعيل الرسائل

الملاحظات

٢٣

%100الإدارة



لقسم التقنية

الخطة التشغيليةالخطة التشغيليةالخطة التشغيلية

الخطة التشغيلية لجمعية تحفيظ القرآن الكريم بالبجادية للعام ٢٠٢٥

٢٤



الخطة التشغيلية لجمعية تحفيظ القرآن الكريم بالبجادية للعام ٢٠٢٥

١ - أتمتة العمليات الإدارية بالجمعية .

أهداف الفترةأهداف الفترةأهداف الفترة

٢ - تجديد وصيانة الأجهزة التقنية بالجمعية .
٣ - إدارة موقع الجمعية .

٤ - إدارة متجر سلة .
٥ - إدارة اسم النطاق وما يتعلق به .

٢٥



الخطة التشغيلية لجمعية تحفيظ القرآن الكريم بالبجادية للعام ٢٠٢٥

الھدف العام

الھدف الفرعي 

البرنامج 

أتمتة العمليات الإدارية بالجمعية

العمليات التقنية والأرشفة

المعوقات 
لم ینفذ 

التنفیذ 

نفذ 
الموازنة  المساند 

توفير نسخ احتياطية للعمليات
والبيانات وتجديدها شهرياً

0

الشواهد
التاريخ

نسبة
التنفیذ  م 

 ١

الف ومئتان ريال فقط4500إجمالي موازنة الھدف 

توفير الأرشيف
الالكتروني

تحديث اشتركات الموقع
وسلة والدومين

4500 ٢

الملاحظات

٢٦

المالية

المالية

100%

100%

كل شهر

حسب تاريخ
الترخيص

تجديد
الاشتراكات



الخطة التشغيلية لجمعية تحفيظ القرآن الكريم بالبجادية للعام ٢٠٢٥

الھدف العام

الھدف الفرعي 

البرنامج 

تجديد صيانة الأجهزة التقنية بالجمعية

تجديد وصيانة الأجهزة التقنية بالجمعية

المعوقات 
لم ینفذ 

التنفیذ 

نفذ 
الموازنة  المساند 

1500الصيانة الدورية للأجهزة

الشواهد
التاريخ

نسبة
التنفیذ  م 

 ١

خمسة آلآف ريال5000إجمالي موازنة الھدف 

توفير الطابعات والأحبار
لجميع الأقسام

3500 ٢

الملاحظات

٢٧

فواتير الصيانة المالية

المالية

100%

100%

حسب الحاجة

فواتيرحسب الحاجة
مشتريات



الخطة التشغيلية لجمعية تحفيظ القرآن الكريم بالبجادية للعام ٢٠٢٥

إجمالي موازنة الخطة للعام ٢٠٢٥م
الملاحظاتالمبلغ كتابةالمبلغالبيان م

15500برنامج تأسيس الطلاب في جزء النبأ فترة العصر

برنامج التحفيظ العام ) بنين (

برنامج التحفيظ العام ) بنات (

برنامج تصحيح التلاوة والحفظ والاتقان للكبار بعد العشاء

برنامج الدورة الرمضانية المكثفة ) بنين وبنات (

٢

٣

٤

٥

ثلاثمائة وستة وخمسون ألفاً وثمانمائة وخمسون ريالاً فقطإجمالي المبالغ المرصودة 

195900
130500

5450

9500

356850

خمسة عشر ألفاً وخمسمائة ريال ١

مائة وخمسة وتسعون ألفاً وتسعمائة ريال 

مائة وثلاثون ألفاً وخمسمائة ريال

خمسة آلآف وأربعمائة وخمسون ريالاً 

تسعة آلآف وخمسمائة ريال

٢٨
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