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م على 2025أن نكون جمعية رائدة عام 

لتعليم كتاب الله مستوى منطقة الرياض 

لجميع شرائح المجتمع بكوادر متمكنة 

وبتقنية متطورة وباستدامة مالية وبجودة 

 عالية.

 

تعليم كتاب الله حفظاً 

وتجويداً وتلاوة وتدبراً لبناء 

 مجتمع يُعنى بذلك

 

 رسالة الجمعية  رؤية الجمعية
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 العناية بالقرآن الكريم )تعلماً وتلاوةً وحفظاً وتجويداً(-1  

 غرس تعظيم كتاب الله تعالى لدى المجتمع.-2

 حلقات القرآن الكريم.إعداد المعلمين والمعلمات للعمل في -3

 التأهيل الفني للمشرفين والمشرفات على حلقات القرآن الكريم.-4

 العناية بحفاظ القرآن الكريم وتشجيعهم.-5

 الأهداف الرئيسية:



 م 2024للعام                        الخطة التشغيلية لجمعية تحفيظ القرآن الكريم بالبجادية  

4 
 

 

  

 ةيالخطة التشغيل
 لقسم الشؤون الإدارية والمالية 

 م2024للعام 
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 أهداف الفترة 

 تفعيل مجلس الإدارة. .1

 . الجهات الإشرافية الرسميةمتابعة الموائمة وتحقيق متطلبات  .2

 متابعة تنفيذ بنود الخطة الاستراتيجية حسب الأولية في جمع الأقسام. .3

 تحسين المخرجات ورفع الكفاءة. .4
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 تفعيل مجلس الإدارة الهدف العام  

 تفعيل مجلس الإدارة الهدف الفرعي  

 الموازنة   المساند  البرنامج  م
نسبة  التنفيذ

 التنفيذ
 ملاحظات المعوقات الشواهد

 لم ينفذ  نفذ التاريخ 

1 
تحديد مواعيد اجتماع مجلس الإدارة 

 لمدة عام 
 500 

ع أول اجتماع 
 للمجلس 

   
ارسال 
الجدول  
 للأعضاء 

  

2 
وضع جداول الاعمال في الاجتماعات 

وارسالها للأعضاء قبل الاجتماع 
 بأسبوع 

 50     

ارسال 
جدول  

الاعمال  
 للاعضاء 

  

3 
وضع ملف متابعة لكل عضو من 

 أعضاء المجلس
 150     

تجهيز  
 الملف

  

4 
مشاركة أعضاء المجلس في 

 مناسبات الجمعية
    حسب المناسبة  

تقرير  
 المشاركات 

  

 ريال  سبعمائة 700 إجمالي موازنة الهدف 
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 تحسين المخرجات ورفع الكفاءة الهدف العام  

 رفع كفاءة العمل الإداري في الجمعية  الهدف الفرعي  

 الموازنة   المساند  البرنامج  م
نسبة  التنفيذ

 التنفيذ
 ملاحظات المعوقات الشواهد

 لم ينفذ  نفذ التاريخ 

1 
حصر الوظائف الشاغرة في الجمعية  

 والإعلان عنها
 500     

بيان  
بالوظائف  
 الشاغرة 

  

2 
إجراءات  عمل العقود واستكمال 

 التعيين 
    حسب الحاجة  1000 

التوقيع  
 على العقود 

  

3 
تكليف الموظفين ذوي الكفاءة ببعض 

 غير المفعلةمهام الأقسام 
    حسب الحاجة  12000 

توزيع 
المهام بناء 
 على الهيكل 

  

4 
البحث عن موقع مناسب لمقر 

 الجمعية
      

الرفع  
للبلدية 

 بطلب ارض 
  

 ثلاثة عشر الف وخمسمائة ريال   13500 الهدف إجمالي موازنة 
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 تحسين المخرجات ورفع الكفاءة الهدف العام  

 رفع كفاءة العمل الإداري في الجمعية  الهدف الفرعي  

 الموازنة   المساند  البرنامج  م
نسبة  التنفيذ

 التنفيذ
 ملاحظات المعوقات الشواهد

 لم ينفذ  نفذ التاريخ 

1 
متابعة الموائمة وتحقيق متطلبات 

 الجهات الإشرافية
    500 المجلس

الاعمال  
 المنجزة 

   

 متابعة تنفيذ بنود الخطة التشغيلية 2
جميع 
 الأقسام

100    
نسبة تنفيذ 

 الخطة
   

3 
العمل على توفير متطلبات العمل 
 وتهيئة الظروف المناسبة للإنجاز

المالية 
وشؤون 
 الموظفين 

500    

توفير  
الاحتياجات  
والتقارير  
 الدورية

   

 الف ومائة ريال  1100 إجمالي موازنة الهدف 
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 ةيالخطة التشغيل
 لقسم الشؤون التعليمية

 م2024للعام 
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 أهداف الفترة 

 ه. العناية بتجويدو تحفيظ القرآن الكريمو  تلاوةالتصحيح  .1

 .للفئات الاجتماعيةالتعليم المتخصص لتلاوة وتحفيظ القرآن الكريم  .2

 .إعداد المعلمين والمعلمات للعمل في حلقات القرآن الكريم .3

 .غرس تعظيم كتاب الله تعالى لدى المجتمع .4

 .العناية بحفاظ القرآن الكريم وتشجيعهم .5
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 ه العناية بتجويدو تحفيظ القرآن الكريمو  تلاوةالتصحيح  الهدف العام  

 الطلاب في جزء النبأ فترة العصر برنامج تأسيس   .1 الهدف الفرعي  

 الموازنة   المساند  البرنامج  م
 التنفيذ التاريخ 

نسبة  
 التنفيذ 

 ملاحظاتال المعوقات الشواهد
 لم ينفذ  نفذ النهاية  البداية 

   عقد عمل    2024/12/31 2024/01/01 7000 الإدارية والمالية   معلم للحلقةاختيار  1

2 
الإدارية التجهيزات 
 العامة توالمستلزما

    2024/12/31 2024/01/01 7000 الإدارية والمالية 
برامج وخطط  

مرسومة  
 للطلاب  

  

إجمالي موازنة  
 الهدف 

 اربعه عشر الف        14000
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 ه العناية بتجويدو تحفيظ القرآن الكريمو  تلاوةالتصحيح  الهدف العام  

 التحفيظ العام ) بنين ( برنامج  .2 الهدف الفرعي  

 الموازنة   المساند  البرنامج  م
 التنفيذ التاريخ 

نسبة  
 التنفيذ 

 ملاحظاتال المعوقات الشواهد
 لم ينفذ  نفذ النهاية  البداية 

1 
المعلمين اختيار 

 للحلقات
    2024/12/31 2024/01/01 30000 الإدارية والمالية 

 عقد عمل
 حلقات(  9)

  

2 
التجهيزات الإدارية 

 العامة توالمستلزما
    2024/12/31 2024/01/01 7000 الإدارية والمالية 

برامج وخطط  
مرسومة  
 للطلاب  

  

إجمالي موازنة  
 الهدف 

 سبعه وثلاثون الف         37000
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 ه العناية بتجويدو تحفيظ القرآن الكريمو  تلاوةالتصحيح  الهدف العام  

 برنامج التحفيظ العام ) بنات (  .3 الهدف الفرعي  

 الموازنة   المساند  البرنامج  م
 التنفيذ التاريخ 

نسبة  
 التنفيذ 

 ملاحظاتال المعوقات الشواهد
 لم ينفذ  نفذ النهاية  البداية 

1 
المعلمات  اختيار 

 للحلقات
   حلقات( 7)     2024/12/31 2024/01/01 40000 الإدارية والمالية 

2 
التجهيزات الإدارية 

 العامة توالمستلزما
       2024/12/31 2024/01/01 7000 الإدارية والمالية 

إجمالي موازنة  
 الهدف 

 سبعه واربعون الف         47000
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 التعليم المتخصص لتلاوة وتحفيظ القرآن الكريم للفئات الاجتماعية الهدف العام  

 بعد العشاءبرنامج تصحيح التلاوة والحفظ والإتقان للكبار  .4 الهدف الفرعي  

 الموازنة   المساند  البرنامج  م
 التنفيذ التاريخ 

نسبة  
 التنفيذ 

 ملاحظاتال المعوقات الشواهد
 لم ينفذ  نفذ النهاية  البداية 

   حلقة واحدة     2024/12/31 2024/01/01 7000 الإدارية والمالية  المعلم للحلقةاختيار  1

2 
التجهيزات الإدارية 

 العامة توالمستلزما
       2024/12/31 2024/01/01 0 الإدارية والمالية 

إجمالي موازنة  
 الهدف 

 سبعه لاف        7000 
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 ه العناية بتجويدو تحفيظ القرآن الكريمو  تلاوةالتصحيح  الهدف العام  

  برنامج الدورة الصيفية المكثفة ) بنين وبنات( .5 الهدف الفرعي  

 الموازنة   المساند  البرنامج  م
 التنفيذ التاريخ 

نسبة  
 التنفيذ 

 ملاحظاتال المعوقات الشواهد
 لم ينفذ  نفذ النهاية  البداية 

1 
الدورة الصيفية 
 المكثفة ) بنين (

   حلقتان     2024/7/25 2024/6/23 1400 الإدارية والمالية 

2 
الدورة الصيفية 
 المكثفة ) بنات (

   حلقتان     2024/7/25 2024/6/23 1600 الإدارية والمالية 

3 
التجهيزات الإدارية 

 العامة توالمستلزما
    2024/7/25 2024/6/23 1000 الإدارية والمالية 

برامج وخطط  
مرسومة  
 للطلاب  

  

إجمالي موازنة  
 الهدف 

 اربعه لاف        4000
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 إعداد المعلمين والمعلمات للعمل في حلقات القرآن الكريم الهدف العام  

 برنامج دورات إعداد وتأهيل المعلمين  .6 الهدف الفرعي  

 الموازنة   المساند  البرنامج  م
 التنفيذ التاريخ 

نسبة  
 التنفيذ 

 ملاحظاتال المعوقات الشواهد
 لم ينفذ  نفذ النهاية  البداية 

1 
اختيار المعلم أو 

 المدرب 
    2024/12/31 2024/01/01 5000 الإدارية والمالية 

ضمن حلقة 
الكبار خلال  

العام +  
دورتين  

خلال السنة 
 مع المدرب 

  

2 
التجهيزات الإدارية 

 العامة توالمستلزما
    2024/12/31 2024/01/01 0 الإدارية والمالية 

إعداد  
وتجهيز  
المنهج  
 المقرر 

  

إجمالي موازنة  
 الهدف 

 خمسة الاف        5000
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 غرس تعظيم كتاب الله تعالى لدى المجتمع الهدف العام  

 برنامج استهداف المجتمع ببعض المواد الإعلامية عن القرآن    .7 الهدف الفرعي  

 الموازنة   المساند  البرنامج  م
 التنفيذ التاريخ 

نسبة  
 التنفيذ 

 ملاحظاتال المعوقات الشواهد
 لم ينفذ  نفذ النهاية  البداية 

    2024/12/31 2024/01/01 0 الإدارية والمالية  نشر تلاوات الطلاب 1
توثيق  
المقاطع  
 الفيديو 

  

2 
إبراز تلاوات الطلاب 

 في الحفلات 
    2024/12/31 2024/01/01 0 الإدارية والمالية 

توثيق  
المقاطع  
 الفيديو 

  

3 

الإعلانات ونشرها في 
وسائل التواصل  

ومطبوعة توزع على  
 المساجد 

       2024/12/31 2024/01/01 0 الإدارية والمالية 

إجمالي موازنة  
 الهدف 

   0      
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 العناية بحفاظ القرآن الكريم وتشجيعهم الهدف العام  

 المتفوقين وبرامج التحفيز المختلفة والمسابقات للطلابتكريم برنامج   .8 الهدف الفرعي  

 الموازنة   المساند  البرنامج  م
 التنفيذ التاريخ 

نسبة  
 التنفيذ 

 ملاحظاتال المعوقات الشواهد
 لم ينفذ  نفذ النهاية  البداية 

1 
اختبارات الأجزاء 

 الجديدة 
    2024/12/31 2024/01/01 20000 الإدارية والمالية 

لجنة الاختبار  
وتوثيق  
 الاختبار 

  

2 
 التحفيز الأسبوعي 

 ) فارس الحلقة (  
    2024/12/31 2024/01/01 12000 الإدارية والمالية 

توثيق تسليم  
 المكافآت 

  

4 
الحفلات الختامية 
 وتكريم الخاتمين

      10000 الإدارية والمالية 
توفيق  
 الحفلات 

  

إجمالي موازنة  
 الهدف 

 اثنان واربعون الف         42000
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 إجمالي موازنة القسم المقترحة للبرامج 

 ملاحظات ال المبلغ كتابة  المبلغ  البيان  م

          14000 برنامج تأسيس الطلاب في جزء النبأ فترة العصر 1

          37000 برنامج التحفيظ العام ) بنين (  2

          47000 التحفيظ العام ) بنات ( برنامج  3

         7000  برنامج تصحيح التلاوة والحفظ والإتقان للكبار بعد العشاء  4

          4000 برنامج الدورة الصيفية المكثفة ) بنين وبنات(  5

          5000 برنامج دورات إعداد وتأهيل المعلمين  6

   0 المواد الإعلامية عن القرآنبرنامج استهداف المجتمع ببعض  7

8 
برنامج تكريم المتفوقين وبرامج التحفيز المختلفة والمسابقات  

          42000 للطلاب 

 مائة وسته وخمسون الف 156.000 جمالي المبالغ المرصودة  إ

 

  



 م 2024للعام                        الخطة التشغيلية لجمعية تحفيظ القرآن الكريم بالبجادية  

20 
 

 

 

  

 ةيالخطة التشغيل
 تنمية المواردلقسم 

 م2024للعام 
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 للقسم  أهداف الفترة

 ريال شهرياً. 47بمبلغ   264زيادة عدد المستقطعين إلى   .1

 حملات موجهة  .2

 استهداف موجه لأشخاص معينين.  .3

 بيع الأراضي الزائدة واستثمارها في اوعية استثمارية موثوقة.  .4

 عقد شراكات استراتيجية مع جهات محددة .5

 تعزيز العلاقات مع المانحين والداعمين السابقين .6

 لزيادة مبلغ المنح من صندوق دعم الجمعيات . اتخاذ إجراءات  .7
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 تحقيق الاستدامة المالية للجمعية   الهدف الرئيسي 

 زيادة عدد المستقطعين والداعمين  الهدف الفرعي 

 الموازنة  المساند  البرنامج  م
 التنفيذ

 ملاحظات المعوقات الشواهد
 لم ينفذ  نفذ التاريخ 

1 
 264استقطاب عدد 

 للاستقطاع شخص 
المجلس  
 الادارة 

   % 25تحقيق    30/1/2023 2000

2 
طلب دعم برامج الجمعية 

من صندوق دعم  
 الجمعيات 

 2000 20/1/2023   
الحصول على  

 الدعم
  

3 
 تصاريح لحملات التبرع 
تصريح رسائل الجوال  

 للتبرع 
 8300 20/4/2023   

اصدار  
 التصاريح 

 لشهر رمضان 

   20/6/2023 130.000  الباص تجديد  4
توفير الباص  

 الجديد
  

 ريال   وأربعين ألف اثنانمئة و  142.300 إجمالي موازنة الهدف
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 ةيالخطة التشغيل
 العلاقات العامة والاعلاملقسم 

 م2024للعام 



 م 2024للعام                        الخطة التشغيلية لجمعية تحفيظ القرآن الكريم بالبجادية  

24 
 

 

 التواصل مع المجتمع  الهدف العام  

 التواصل مع المجتمع  الهدف الفرعي  

 الموازنة   المساند  البرنامج  م
 التنفيذ

نسبة 
 التنفيذ

 ملاحظات المعوقات الشواهد
 نفذ التاريخ 

لم 
 ينفذ

1 
تقرير سنوي عن الجمعية 

 ها ونشره للمجتمعتشطأنو
 3000        

        375  إمساكية شهر رمضان تصميم  2

        500  نشر سلاسل عن القران  3

        375  تصاميم المناسبات العامة  4

  4250 إجمالي موازنة الهدف 
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 غرس أهمية حفظ القرآن الكريم لدى أفراد المجتمع  الهدف العام  

 غرس أهمية حفظ القرآن الكريم لدى أفراد المجتمع  الهدف الفرعي  

 الموازنة   المساند  البرنامج  م
 التنفيذ

نسبة 
 التنفيذ

 ملاحظات المعوقات الشواهد
 نفذ التاريخ 

لم 
 ينفذ

1 
رسائل نصية بشكل دوري لسكان 

 المنطقة
     ريال 1200 

تفعيل  
   الرسائل 

 ومائتين ريال  الف 1200 إجمالي موازنة الهدف 
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 ةيالخطة التشغيل
 التقنيةلقسم 

 م2024للعام 
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 أهداف الفترة 

 الإدارية بالجمعية. أتمتة العمليات  .1

 تجديد وصيانة الأجهزة التقنية بالجمعية. .2

 إدارة موقع الجمعية.  .3

 إدارة متجر سلة.  .4

 إدارة اسم النطاق وما يتعلق به.  .5
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 أتمتة العمليات الإدارية بالجمعية  الهدف العام  

 والأرشفة    قنيةالعمليات الت الهدف الفرعي  

 الموازنة   المساند  البرنامج  م
نسبة  التنفيذ

 التنفيذ
 ملاحظات المعوقات الشواهد

 لم ينفذ  نفذ التاريخ 

1 
توفير نسخ احتياطية للعمليات 

 وتجديدها شهريا والبيانات 
    كل شهر 2000 

توفير  
الأرشيف  
 الالكتروني

  

2 
تحديث اشتراكات الموقع وسلة 

 والدومين
 2500        

 اربعه الاف وخمسمائة ريال  4500 إجمالي موازنة الهدف 
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 تجديد وصيانة الأجهزة التقنية بالجمعية. الهدف العام  

 تجديد وصيانة الأجهزة التقنية بالجمعية. الهدف الفرعي  

 الموازنة   المساند  البرنامج  م
نسبة  التنفيذ

 التنفيذ
 ملاحظات المعوقات الشواهد

 لم ينفذ  نفذ التاريخ 

    حسب الحاجة  3000 المالية الصيانة الدورية للأجهزة  1
 

  

2 
توفير الطابعات والاحبار لجميع  

 الأقسام
    حسب الحاجة  2000 المالية

 
  

 اثنين وعشرين ألف ريال   5000 إجمالي موازنة الهدف 
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م4202الخطة للعام إجمالي موازنة   

 ملاحظات  كتابة المبلغ  المبلغ  البيان  م

   15300 قسم الشؤون المالية والإدارية 1

   156000 قسم الشؤون التعليمية  2

   142.300 قسم تنمية الموارد 3

   5450 العلاقات العامة والاعلام  4

   9500 قسم التقنية  5

  328.550 اجمالي المبالغ المرصودة 

 


